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ELEKTRONIKSCHROTT UND
BILDROHREN - RECYCLING

Wir sind ein etabliertes und nachhaltiges Unternehmen, seit tber 30 Jahren erfolgreich auf dem Markt.

Wir produzieren durch das Recycling von Bildrohren hochwertige Rohstoffe fir die Glas- und
Keramikindustrie sowie Prozessmedien fur die Bleiverhiittung und Deponieersatzbaustoffe.

Wir suchen fur unseren Standort Rauschwitz zum nachstméglichen Zeitpunkt ein

Allround-Birotalent (m/w/d) zur Erledigung kaufmannischer &
buchhalterischer Aufgaben als Halbtagskraft

Dein Aufgabengebiet:

Ein sicherer Umgang mit allen gangigen Office-Anwendungen und die Ubernahme von Verantwortung
sollten fur Dich selbstverstandlich sein. Du hast Freude daran, die taglichen Aufgaben mit unseren
Kunden zu definieren und bist Ansprechpartner fir interne Belange. Die Unterstlitzung bei
buchhalterischen Aufgaben sowie Englisch in Wort und Schrift stellen fir Dich keinerlei Probleme dar.

Dann bist Du genau die richtige Verstarkung fir unser Biro. Gemeinsam mit uns kiimmerst Du Dich um
einen reibungslosen Ablauf, unterstitzt bei Buchhaltung, Mahnwesen, Forderungsmanagement sowie
Bereinigung der OP-Listen. AuRerdem bist Du in Kontakt mit unserem Kunden und internen Kollegen.

Du bringst mit:

Erfahrung in Buchhaltungs- und / oder Back Office-Positionen, Teamféhigkeit und einen sicheren
Umgang mit MS-Office-Applikationen. Du bist selbststandig und verfiigst Gber ein hohes MalR an
Integritat, Ehrlichkeit, Zuverlassigkeit und Belastbarkeit. Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
runden Dein Profil ab.

Was erwartet Dich:

Wir bieten Dir Vvielseitige, herausfordernde und verantwortungsvolle Aufgaben mit groRen
Gestaltungsmaoglichkeiten, eine sorgfaltige Einarbeitung in Dein neues Aufgabengebiet und eine
herzliche Aufnahme im Kollegenkreis.

Es erwartet Dich ein sehr gutes Arbeitsklima, ein faires Miteinander in einem motivierten Team und ein
Unternehmen mit flacher Hierarchie sowie kurzen Entscheidungswegen.

Fuhlst Du Dich angesprochen? Dann sende Deine Bewerbungsunterlagen an:

Agro Drisa GmbH Telefon: +49 (0) 35793 /5239
Zum Steinberg 12 E-Mail: info@agro-drisa.de
01920 Elstra OT Rauschwitz Internet: www.agro-drisa.de



http://www.agro-drisa.de/

